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Uvodni ustanoveni

Obsah skolniho tadu je vymezen zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpisi, vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich piedpist a jinymi souvisejicimi normami, napt. zdkonem ¢.
258/2000 Sb. O ochrané vetejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, zakonem ¢.
117/1995 Sb., o statni socialni podpoie ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢.500/2004 Sb., spravni tad, v
platném znéni.

Matetska skola je predSkolni vzdélavaci zatfizeni s celodennim provozem a vyucovacim jazykem Ceskym.
Oblast vychovy a vzdélavani je hlavni ¢innosti Skoly a je fizend pedagogickymi pracovniky s odbornym
vzdélavanim. Vychovné vzdélavaci ¢innost v matetské Skole se uskuteciiuje v souladu s Ramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani. PiedSkolni vzdélavani vytvari zakladni predpoklady
pro pokracovani ve vzdélavani (§ 33 skolsky zakon).
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Zakladni cile matefské Skoly pri zabezpecovani piredskolni vychovy a vzdélavani a Skolni vzdélavaci
program

Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho veku

Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

Podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte

Podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte

Vytvaii zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

Napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani
Poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdé&lavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych na matefské skole.

Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola postupuje
v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a fidi se platnou piislusnou §kolskou a
pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského zikona a ustanovenimi vyhlasky
&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdé&lavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*), v platném znéni.

CL1

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

Dité ma pravo

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruéuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditéte, dal$i prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto
Skolniho tadu.

Pravo kvalitniho piedSskolniho vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a jeho
osobnosti.

Pravo zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zékoné.

Pravo na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pti pobytu v MS.

Aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, oblecCeni, mista k Zivotu, lékatské
pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky zranit)
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Na emoc¢né¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodicii, pokud by mu to
neuskodilo, pravo mit n¢koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na
pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku, ...)

Byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo vyrast
v télesné 1 dusevné zdravého, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu,
nabozenstvi apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,

)

Byt respektovano jako individualita, ktera si tvoti svlj vlastni zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti, co
se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt ptipravovan na svobodu, ...)

Na kvalitni piedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matef'skou Skolou podle jeho schopnosti a na
podporu jeho osobnosti.

Na dodrzovéani vlastnich pravidel souziti na tfidé

Na pravo zacastnit se vSech aktivit matetské $koly, pokud to dovoli jeho zdravotni stav, zdkonny
zastupce

Pravo individualn€ uspokojovat své télesné potieby: kdykoli jit na zdchod, kdykoli se napit
Pravo jist to a tolik, kolik dité chce, kdykoli si odpoc¢inout

Pravo odpoledniho spanku, s ptihlédnutim k minimalni potfebé odpocinku, kterd je fyziologickou
nutnosti z hlediska dusevni hygieny ditéte

Pravo spontanné si vybrat hracku i zptisob hry pii dodrzovani domluvenych pravidel, jez mize
spoluvytvaret, principem je spole¢né piijaty a dodrzovany rad

Pravo byt vzdy vyslechnuto

Pravo na pomoc dospélého, kdyz ji potfebuje

Pravo byt oslovovano tak, jak je zvyklé z domova, nebo jak si pteje

Pravo zvolit si samostatnou ¢innost

Pravo vyjadiovat svilj nazor, naslouchat nazortim jinych, hledat spolecné feSeni

Pokud je ve tfidé matei'ské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori feditelka mateiské
Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potifebam ditéte vedouci k jeho
vsestrannému rozvoji

Dité ma povinnost
Dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.
Dbat pokynti pedagogickych pracovnikil a ostatnich zamé&stnanct skoly.

Plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo seznameno.
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Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomickami, majetkem MS
Vzajemné si pomahat a neubliZzovat si, nenicit praci druhych

Dodrzovat osobni hygienu, Samostatn¢ pouzivat WC, byt samostatné pii hygiené (myti rukou, pouziti
kapesniku)

Oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim skoly jakékoliv piani, potifebu

Oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv nasili — télesné i dusevni, a jednéani
odlisné od dohodnutych pravidel

Po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto.
Upeviilovat si spolecenské navyky (pozdravit, pod€kovat, pozadat o pomoc).
Rici pedagogovi, kdyz chce opustit tiidu.

Mluvit pfimétené hlasité a neskakat do feci.

Chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizilo.

Umét se omluvit, konflikty fesit Gistni domluvou.

Pti vSech ¢innostech v MS i mimo ni se déti fidi pokyny zamé&stnancti MS, dle svych schopnosti se
snazi o udrzovani ¢istoty a poradku.

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo

Na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.
Po dohodé s ucitelkou byt ptitomni vychovnym ¢innostem ve tfid¢.

Na informace o pribehu a vysledcich vzdélavani svych déti.

U déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebam a moznostem, na vytvotreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, na poradenskou pomoc Skoly a $kolského zafizeni.

Konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly.

Kdykoliv se obratit na feditelku, uéitelku a ostatni zaméstnance mateiské Skoly s zadosti o pomoc,
radu ¢i informaci.

Ptispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly.
Projevit jakékoli pfipominky k provozu matetské Skoly ucitelce nebo feditelce Skoly.

Pozadat o individudlni tipravu pravidel stanovenych ve §kolnim fadu MS.
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Rodice (zakonni zastupci) maji povinnost

Ridit se §kolnim fadem a respektovat dal§i vnitini predpisy mateiské skoly. Jsou povinni &ist informace
na nasténkach tiid a webovych strankiach MS. Pedagogové nejsou povinni piedavat zastupctim déti
informace, které jsou vyvéSeny na viditelném misté. Zastupci ditéte nesmi rano pii predavani ditéte ¢i
odpoledne pti vyzvedavani ditéte odvadét pedagoga od jeji prace zbyteCnou komunikaci. Zastupci
ditéte predaji pedagogovi pouze potiebnou informaci o ditéti. Pro feSeni problému tykajiciho se ditcte
nebo spoluprace s MS, si zastupci ditéte dohodnou s pedagogem konzultaéni dobu.

Pro rodice jsou zédvazna prava a povinnosti uvedené v tomto Skolnim fadu, porusovani skolniho fadu
muze vést k vylouceni ditéte.

Zajistit, aby dité¢ dochazelo radné do matetské skoly.
Oznamit predem znamou nepfitomnost ditéte, neni — li pfedem znama, omluvit dit€ neprodlené.

Rodice jsou povinni informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte, nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani ditéte, rovnéz o
zavaznych zménach rodinné situace (Umrti, rozvod...), které také maji vliv na prubéh vzdélavani ditéte.

U déti se specifickymi zdravotnimi problémy (napf. alergie, astma, epilepsie) je nezbytné nutné, aby
zékonny zéstupce predal skole pisemnou zpravu od Iékate s pokyny, jak ma pedagog postupovat v
z4jmu ochrany zdravi ditéte.

Rodiée jsou povinni oznamovat MS tidaje do $kolni matriky (evidence déti), ktera obsahuje: jméno a
pfijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého i prechodného pobytu ditéte, dale jméno a
pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu a adresu pro doru¢ovani
pisemnosti, telefonni a e-mailové spojeni zakonného zastupce ditcte.

Rodice jsou povinni fadné oznacit véci (obleCeni, obuv...) svych déti. Vyhnou se tak zdméné téchto
véci s véemi jinych déti. MS nepotvrdi ztratu véci v piipadg, e zakonni zastupci nedodrzi povinnost,
uvedenou v tomto bod¢. Nahradni obleceni si musi rodice pribézné odnaset domti. Nevyzvednuté veéci
a odloZzené véci mimo znacku ditéte zlistanou v Satn€ nejdéle 3 mésice, potom budou likvidovany do
odpadu.

Rodiée jsou povinni oznamit MS a omluvit nepiitomnost ditéte. Omluvu ze stravného lze omluvit
pouze e-mailem: hospodarka@mskvetnice.cz nebo aplikaci Nase MS nejpozdgji do 7.00 hodin
predchoziho dne. Pokud je nepiitomnost ditéte zptisobena nemoci ditéte, po navratu do MS je zdkonny
zastupce povinen dité predat do MS zdravé a vylééené. Zakonni zastupci nesmi pozadovat po
ucitelkach podavani 1€kt nebo jinych lécivych preparati.

V pfipad¢, Ze dit¢ bude mit zranénou urcitou Cast téla, ktera bude fixovana, musi zdkonny zéstupce
donést Iékaiské potvrzeni, Ze dité s touto fixaci miize dochazet do MS. Z diivodu neznalosti prostiedi
a aktivit MS lékafem bude o pfijeti takto oSetfeného ditéte ve vazngjsich piipadech rozhodovat
feditelka MS.

Privadét do mateiské skoly dité zdravé, bez zjevnych piiznaki infekéniho onemocnéni (virova ryma,
bakterialni ryma, kasel, vyrazka, teplota, zanét spojivek, covid, spala, streptokok, hemofilus, plané
nestovice, impetigo, prijem a zvraceni, 5. nemoc, 6. nemoc, 7. nemoc...) nebo parazitarniho napadeni
(ves détska, roup détsky, svrab).


mailto:reditelna@mskvetnice.cz
mailto:hospodarka@mskvetnice.cz

/\ MS

"\ Kvétnice

Materska Skola Kvétnice, K Dobroéovictim 70, 250 84 Kvétnice, ICO 09117598
DS :7qjiwg8, tel. 725 763 552, email: reditelna@mskvetnice.cz

Hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné, nebo blizkém okoli.

Bez zbytec¢ného odkladu si prevzit své dité v ptipadé, Ze jsou ze strany mateiské skoly informovani o
jeho zdravotnich potizich. Matefska Skola mé pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do
domaciho léceni, pokud ma podezieni, Ze je dité akutné nemocné nebo ma parazitarni onemocnéni.
Mateiska skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych déti v ramci
dostupnych moznosti.

V ptipadé zjisténi vyskytu pedikuldozy (vsi détské) provést u ditéte dostatecné oSetieni, aby
nedochdazelo k opakovanému vyskytu.

V ptipadé vyzvedavani ditéte jinou osobou nez zakonnym zastupcem, musi byt tato osoba pisemné
povefena ve formulafi na vyzvedavani ditéte. Vyzvedavajici osoba musi mit u sebe platny prukaz
totoznosti, jez na vyzadani predlozi.

Zajistit, aby dit¢€ nenosilo do matei'ské Skoly nevhodny odév, odévni dopliiky, Sperky ¢i jiné predméty,
kterymi by sobé ¢i jinym détem mohlo zpusobit zranéni, ohrozit jejich bezpeci (napf. jejich vdechnuti,
popaleni, bodnuti, uskrceni atd.). Na mysli jsou pfedev§im détské i jiné kapesni noziky, deStniky,
pasky, spreje, zapalky, zapalovace...

Rodice jsou povinni predat dit¢ pedagogovi do tfidy do 8:30 hod. rano. Rodi¢e nebo jini zastupci ditéte
jsou povinni piedat dit¢ pedagogovi osobné ve tiidé. Pedagog odpovida za dit¢ az momentem osobniho
predani ditéte od zastupce ditéte (pozdrav, o¢ni kontakt s rodicem, podani ruky s pedagogem...).
Provozni pracovnici nejsou zodpoveédni za prevzeti ditéte.

Rodi¢ ma povinnost poskytovat sou¢innost smétujici k pfiznani podplrnych opatieni, jez jsou v
nejlepsim zajmu ditéte. V piipadg, e neposkytuje zakonny zastupce ditdte sou¢innost, postupuje MS
podle pravniho predpisu § 10 odst. 4 zakona ¢.356/1999Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni
pozdgjsich predpist.

Pokud jsou zakonni zastupci v rozvodovém fizeni a nemaji ani jeden soudni rozhodnuti s nabytim
pravni moci o svéfeni ditéte do péce, které predali k ovéfeni v MS, musi pedagog dit& vydat
kterémukoliv ze zakonnych zastupct ditéte. Uplatiovat zakaz vydani ditéte druhému zakonnému
zastupci muze pouze ten zakonny zastupce, ktery vySe uvedené soudni rozhodnuti predlozi feditelce
MS.

Rodice jsou u novée piijimanych déti povinni dodrzovat "Adapta¢ni program", ktery je v kompetenci
t¥idniho pedagoga a MS, a ktery slouzi k pfekonani adaptagnich potizi déti. Dle individualnich potieb
ditdte je mozné stanovit jeho pobyt v MS prvni dny pouze na 2 - 3 hodiny denné, pak se délka jeho
pobytu prodluzuje. Pokud je to pro adaptaci ditéte ptinosné, mohou se rodi¢e pfedem dohodnout s
pedagogem na zptsobu a délce své piitomnosti v MS.

Rodi¢am je vstup do tfid povolen (nutnd domluva s tfidnim pedagogem), ale pouze po piezuti nebo v
navlecich, a to z hygienickych dtvodu.

Rodi¢e v sou¢innosti s MS pomahaji vést déti k samostatnosti pii stolovani, sebeobsluze, hygieng,
uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku. Dbaji, aby déti mély ve svych
skiifikach a $uplicich potadek. Pomahaji MS pfi vytvareni zakladnich spoletenskych navykii u déti,
vedou déti k ucté k dospélym (zdraveni, zdvotilost, kazen) a k sebeucte, k tcte k praci jinych lidi.
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e Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zlcastnit projedndvani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

e  Provadét uplatu za predskolni vzdélavani a stravovani dle danych pravidel.

e  Zajistit tcast individualné vzdélavaného ditéte a ovéfeni Grovné osvojovani ocekdvanych vystupii
v dohodnutém terminu.

e Sledovat informace na nasténkach a seznamit se Skolnim fadem i osoby zmocnéné k predavani
a vyzvedavani jejich ditcte.

e  Dodrzovat stanovenou organizaci provozu mateiské skoly a vnitini rezim dne MS

e Dodrzovat pti vzajemném styku se zaméstnanci matefské 8koly, s jinymi détmi dochazejicimi do MS
a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

e  Stiznosti, ptfipominky, oznameni, nedorozumeéni a podnéty k praci MS se podavaji feditelce matetské
Skoly, ktera je v zakonné lhité vytidi, nebo postoupi nadfizenym organtim, stiznosti na personal skoly
se fesi vzdy ve tiech osobach

e  Zakonni zastupci travi v aredlu matetské Skoly dobu nezbytné nutnou pro ptedani nebo vyzvednuti
ditéte nebo konzultaci s pedagogy

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci mateiské Skoly, détmi a zakonnymi zastupci déti musi vychazet
ze zasad vzajemné tcty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Privitame jakykoliv zpisob spoluprace s rodi¢i, napady, navrhy, pfipominky i kritiku.

5. Pedagogicti pracovnici maji pravo:

e na zdvoftilé chovani ze strany zakonnych zastupct

e na duastojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci

e vyzvat zakonného zastupce, aby se osobn¢ dostavil k projednani zdvaznych otazek, tykajicich se
vzdélavani ditéte

6. Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

e Radné se starat jak o vychovné vzd&lavaci ¢innost, tak o bezpe¢nost a zdravi déti i zamé&stnancii v MS.
e Starat se fadné o svéfeny majetek a objekt MS.

e  Svou ¢innosti napliiovat zajisténi vyse uvedenych prav ditéte

o  Umozinovat rodi¢im ucast na tvorbé, realizaci i hodnoceni programu $koly

e  Usilovat o vytvafeni partnerskych vztahti mezi matefskou skolou a rodici

e  Rozhodovat o metodach a postupech pfi plnéni vzdélavacich cilt skoly
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Vénovat individualni pé¢i détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se zdravotnimi
problémy

Brat ohled na vysledky lékaiskych vySetfeni, zprav o vySetfenich v pedagogicko — psychologickych
poradnach a na sdé€leni rodict o ditéti

Zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi Cinnostech, které piimo souviseji s vychovou a
vzdélanim

Odpovidat zdkonnym zastupcim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zptisobem
Vést s rodici prubézny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a u¢eni

Ridit se zdkonem ¢&. 101/2000 sb., o ochrané osobnich udajii a natizenim EU 679/2016 ze dne 27. 4.
2016 o obecném nafizeni na ochranu osobnich udaju (informace, které zakonny zastupce ditéte
poskytne do $kolni matriky nebo jiné dalezité informace o ditéti, napt. Zdravotni zpisobilost, jsou
daverné)

Radné se pfipravovat na kazdodenni vzdélavani deti.

Vzdélavani planovat podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani (RVP PV),
podle Skolniho vzdé&lavaciho programu (SVP) a podle T¥idniho vzdélavaciho programu (TVP).

Dodrzovat stanovenou pracovni dobu a pracuje dle naplné prace.
K détem i rodi¢tim se chovat taktné a profesionalné.
Ma zakazano pouZzivat télesné tresty, Sikanu déti a spolupracovnikd.

Do zaméstnani dochazet tak, aby na pracovisti, ¢imz je dana tfida, byl v¢as uréeny na pfimou praci s
détmi dle své pracovni doby.

Ze svého pracovisté odchazet az po ptimé, vychovné vzdélavaci praci s détmi, pokud se s feditelkou
MS nebo zastupkyni feditelky nedomluvi jinak.

Dbat o esteticky vzhled tiidy a svého celého tiseku, podilet se na estetickém vzhledu MS.
Dbat o poradek na svém pracovisti, a to i v oblasti pomicek, materiald, kabinett a skladi.

Vést fadné tfidni dokumentaci a administraci svéfeného useku (tdaje do téidnich knih zapisuje kazdy
den, nedopliiuje zpétng).

Samostatné a profesionalng jednat s rodi¢i nebo navitévami MS.
Sebevzdélavat se na pedagogickém useku.

Provadeét zapisy o trazech déti do Knihy urazti zptisobené v MS a nechavé vzdy potvrzovat dany den
zakonnému zastupci.

Rozhodovat o piijeti ditdte oSetfeného po tirazu z domova po dohodé s feditelkou MS.
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Pedagog je pIn€ odpoveédny pouze za dité, které osobné a prokazateln€ predaji zastupci ditéte ve tiide
nebo na jiném, pfedem dohodnutém misté. Na jiném miste vSak jen s védomim a souhlasem feditelky
MS.

Pedagog je povinen vést fadné kazdodenni evidenci ditéte a respektovat zakonné pozadavky zastupcii

ditdte, pokud jsou v souladu s pravidly MS.

Pedagog ma zakazané konzultace se zakonnymi zastupci v dob¢, kdy se musi vénovat své praci.
Ptebird pouze potiebnou informaci o ditéti od zastupct ditéte.

Pedagogové predavaji potfebné informace formou nastének, konzultacnich dob, tfidnich schtizek nebo
prostiednictvim webovych stranek MS nebo jinym, vzajemné dohodnutym zptisobem.

Vzniklé spory mezi pedagogem a zakonnym zastupcem se zucastnéni snazi vytesit nejprve mezi sebou.
V piipadé€ neschopnosti se dohodnout predavaji spor feditelce MS.

Pedagog jedna vzdy v zajmu ditdte a v zajmu MS. Se zakonnym zastupcem ditéte jedna na
profesiondlni urovni.

Pedagog nebo jiny pracovnik MS je povinen ze zakona upozornit feditelku MS v piipadé podezieni
na tyrani nebo zanedbavani péce nebo vychovy ze strany zakonnych zastupcu ditéte. Nenahlaseni
téchto podezieni miize mit pravni dusledky.

Bez védomi feditelky MS nebo zastupkyné feditelky neopousti pedagog budovu MS.

Kazdy pedagog si vede evidenci pracovni doby a ke konci daného mésice odevzdava zastupkyni
reditelky.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni respektovat osobni prostor jiného useku a bez védomi danych
zameéstnanci nevstupovat do jejich prostor.

Pravomoci Feditelky MS:

Ptijmout dité k pfedskolnimu vzdélavani a ukoncit predskolni vzdelavani ditéte v souladu s § 34 a 35 zak.
¢. 561/2005 Sb.

Ukongit dochazku ditéte do MS po predchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte jestlize:

Se dité bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité netcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny,

Zakonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované€ narusuje provoz ms,
Ukonceni doporuéi v prubéhu zkuSebniho pobytu 1ékat nebo Skolské poradenské zafizeni,
Opakovang neni uhrazena tplata za vzdélavani nebo za Skolni stravovani ve stanoveném terminu.

Snizit nebo prominout Uplatu za poskytované vzdélavani a Skolské sluzby podle § 123 odst. 4 zakona
¢.561/2004 Sb.

Omezit Ci prerusit provoz MS po domluvé se zfizovatelem.
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Provozni personal:
Je povinen dodrzovat pracovni dobu dle svého rozvrzeni pracovni doby.
Nezasahuje do ¢innosti jiného tseku, pokud to neni na zékladé vzajemné spoluprace.

Ve tridach pracuje v dobé pobytu déti venku nebo v jiném case, kdy neprobihd hlavni, vychovné
vzdélavaci ¢innost tfidy, a to po dohodé¢ s pedagogy.

Nesmi ur¢ovat pedagogtim, kdy potiebuje mit volnou tfidu pro uklid.
Zaméstnanec neopousti objekt MS bez védomi feditelky MS, zastupkyné feditelky nebo hospodarky.

Kazdy provozni zaméstnanec si vede evidenci pracovni doby a ke konci daného mésice odevzdava
zastupkyni feditelky.

Vsichni zaméstnanci udrzuji &istotu a esteticky vzhled MS.

Pti uklidu vSech prostor dbaji zaméstnanci na vlastni bezpecnost, bezpecnost ostatnich zaméstnancti a
deti MS.

VSsichni zaméstnanci jsou povinni respektovat osobni prostor jiného useku a bez védomi danych
zameéstnancil nevstupovat do jejich prostor.

Provozni zaméstnanci nebudou bez védomi tfidnich pedagogli zasahovat do vybaveni, zafizeni
a vyzdoby tfid a ptilehlych prostor.

Provozni zaméstnanci se chovaji taktné k détem, jejich zdkonnym zastupctim a pedagogiim.

Piipadné pozadavky na zastupce déti fesi provozni personal pies pedagogy, piipadné feditelku MS
nebo zastupkyni feditelky.

Provozni zaméstnanci kromé hospodaiky nepiebiraji v zadném piipadé financni hotovost od zastupct
déti ani ji nepiedavaji. V piipad¢, Ze ji pfevezmou nebo piedaji, jsou za ni pln€ odpovédni.

Provozni zaméstnanci odpovidaji za uzavieni oken a zabezpeceni budovy na svém useku pied
opusténim objektu.

Ochrana osobnosti ve §kole (ucitel, dité)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisli do styku

Zakonni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz osobnich udaju

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju se fidi smérnici feditele Skoly k ochrané
osobnich udaji

zpracovani osobnich idaji déti za icCelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je mozn¢ pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti


mailto:reditelna@mskvetnice.cz

CL 11

/\ MS

"\ Kvétnice

Materska Skola Kvétnice, K Dobroéovictim 70, 250 84 Kvétnice, ICO 09117598
DS :7qjiwg8, tel. 725 763 552, email: reditelna@mskvetnice.cz

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

1.

a)
b)

d)

g)

h)

Provoz mateiské Skoly

Skolni rok za¢ina 2. zati 2024 a kon¢i 31. srpna 2025 nasledujiciho kalendainiho roku.
Matetska Skola Kvétnice je Ctyftiidni, s celodennim provozem, s kapacitou 100 déti.
Provoz Mateiské skoly Kvétnice byl stanoven od 7.00 hod. do 17:30 hod.

Z bezpecnostnich diivodt jsou dvefe z parkovisté opatieny kamerou a zvonkem na jednotlivé tiidy,
kuchyii, pani hospodéiku a pani feditelku. Toto samé opatfeni je i pfi vstupu do budovy Matetské
Skoly. Zaméstnanci $koly vidi na monitoru, kdo vchazi a na zdkladé¢ toho oteviou dveie domovnim
telefonem.

Dal$im bezpecnostnim prvkem je stanovené zamykani Matefské Skoly od 8:30 do 12:30, déle od
13:00 do 14:15.

Provoz matetské skoly Ize omezit nebo prerusit v dob¢ letnich prazdnin, to je v mésici Cervenci nebo
srpnu, poptipade v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pieruseni stanovi feditelka matetské Skoly
po projednéni se zfizovatelem. Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem miiZe projednat s fediteli
jinych matefskych kol moznosti a podminky ptedskolniho vzdélavani déti matetské skoly v jinych
matefskych skolach po dobu omezeni nebo preruseni provozu. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu zvetejni feditelka matefské Skoly na piistupném misté ve Skole nejméné 2 mésice predem;

Provoz matetské skoly lze ze zavaznych diivodi a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit
i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci f). Za zavazné diivody se povazuji organizacni a
technické pfic¢iny nebo krizova ¢i mimoiadna opatfeni vyhlasenda KHS a MZd, které znemoziuji
fadné poskytovani predskolniho vzdelavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvetejni
teditelka matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.

Dobrovolny piispévek rodi¢i na akce MS

MS od zékonnych zastupcti vybira piispévek, z kterého jsou hrazeny riizné akce pro déti,
organizované matetskou Skolou (napt. divadla, pfednasky, vylety apod.). Piispévek je dobrovolny a
¢ini 1000,-K¢&/pololeti. Prispévek vybira hospodaika Skoly, evidence a vyUétovani je rodi¢im
kdykoliv na pozadani k dispozici.
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Prijimani déti do materské Skoly

Do mateiské skoly jsou zpravidla ptijimany déti od 3 do 6 let véku na zaklad¢ vyfizeni pisemné zadosti
rodict.

a)

b)

d)

2

h)

a)

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna do
16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditelka matefské Skoly v dohod¢ se ziizovatelem a
zvetejni je zpisobem v misté obvyklym.

O prijeti ditéte rozhoduje ve spravnim fizeni feditel skoly dle kritérii schvalenych ztizovatelem.

Podminkou pfijeti ditéte je, aby se prihlasované dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim
a mé¢lo doklad, Zze je imunni proti nakaze, nebo ze se nemuize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci (§ 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi). Tato podminka se
nevztahuje na dité, které se hlasi k povinnému predskolnimu vzdélavani.

Ptednostné jsou do matefské Skoly k predskolnimu vzdélavani ptijimany déti v poslednim roce pred
zahajenim povinné Skolni dochazky a déti s odkladem povinné $kolni dochézky z obce Kvétnice,
dale dle kritérii.

Dité mize byt do matefské skoly pfijato i v pribéhu Skolniho roku, pokud to umoziuji kapacitni
podminky Skoly.

Rodice pfi zapisu obdrzi zadost a evidencni list ditéte v elektronické podobé, popt. osobné v budove
Skoly. Tiskopisy vrati v co nejkrat§im terminu fadné€ vyplnéné k rukam fteditele Skoly. Zakonny
zéastupce je povinen dolozit vyjadieni lékafe o zdravotnim stavu ditéte a zda je fadné splnéno
ockovani dle o¢kovaciho kalendafte.

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o pfijeti ke vzdélavani, se oznamuji zverejnénim seznamu
uchazect pod prid€lenym registracnim ¢islem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece.

Pii ptijeti do matefské Skoly stanovi feditel Skoly po dohodé¢ se zdkonnym zastupcem ditéte dny
dochazky ditéte a délku pobytu v téchto dnech v matetské skole.

Na zakladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava reditelka matetské Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a
zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzd¢lavani
(Skolsky zakon) v platném znéni.

Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po ptijeti ditéte do Mateiské Skoly ptedaji zakonni zastupci feditelce Skoly vyplnény Evidencni list
ditéte, Prihlasku ke stravovani a Zmocnéni pro pfedavani ditéte, Dokument GDPR.
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Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu
Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim v platném znéni.

Ukonceni dochazky ditéte do mateiské skoly (Skolsky zakon - §35, odst. 1)

Rodic¢e mohou ukonc¢it dochazku ditéte do matetské skoly pisemné a dle svého uvazeni. Toto sdéleni
predaji vedeni mateiské skoly.

Dochézka ditéte do matetské skoly je ukoncena automaticky pti odchodu ditéte do zékladni skoly.

Reditelka matefské $koly muze piedéasné ukonit dochazku ditdte do matetské 8koly po
pfedchozim pisemném upozornéni zdkonného zastupce ditéte pokud:

Dité neni omluveno zakonnym zastupcem a neucastni se nepietrzité¢ predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za piedSkolni vzdelavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne si s feditelkou matetské skoly jiny
termin thrady

Zakonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz matetské Skoly

Ukonceni pfedskolniho vzdélavani doporuci v priabéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo skolské
zatizeni

5. Povinné piedskolni vzdélavani

a)

b)

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne 5 roku véku, do zahajeni
povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné, neni-li stanoveno jinak. (Skolsky
zakon § 34a odst. 1).

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte (Skolsky zakon § 34a
odst. 1).

Pokud nepftihlasi zakonny zastupce dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182a Skolského zakona.

Dite, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdelava ve Skolském obvodu, v némz ma dité
misto trvalého pobytu (spadova matefska Skola) tj. Matef'ska Skola Kvétnice, pokud se zakonny
zastupce nerozhodl pro jinou matetskou skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny
denné (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.). Rozsah povinného ptredskolniho vzdélavani se v Matetské
Skole Kvétnice stanovuje od 8:30 do 12:30 hodin.
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Povinnost ptfedSkolniho vzdélavani neni déna ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin. Zlstava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano. (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochézelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predSkolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle 182 a Skolského zékona (§ 182a zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

V pripadé€, ze zdkonny zastupce ditéte voli jinou formu povinného predSkolniho vzdélavani
(individudlni vzd&lavani, lesni $kolku, piipravnou tiidu ZS, tiidu piipravného stupné ZS specialni
nebo zahraniéni $kolu na tizemi CR, ve které MSMT povolilo plnéni PSD podle § 38a) oznamuje
tuto skutecnost fediteli spadové mateiské skoly.

Individualni vzdélavani ditéte se uskutec¢nuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do matetrské
Skoly.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzd€lavani individualnim
vzdélavanim ditete, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spAdové matetské skoly.

Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Skutecnost, zda dit€¢ ma byt individualné vzdéldvano, zavisi na rozhodnuti zédkonného zastupce
ditéte, neni zde tedy ,,povolovaci rezim* ze strany feditele Skoly, jako je tomu v ptipadé€ zakladniho
vzdélavani. Vzdy by se vSak mélo jednat o odiivodnéné ptipady, pro které bude dité¢ vzdélavano
individualnim zptisobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

- jméno, poptipad¢€ jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte,

- uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

- divody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).

Reditelka mateiské $koly pieda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).

Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu mateiské skoly.

Reditelka mateiské $koly dohodne se zikonnym zastupcem ditéte:

- zpusob ovéfeni - pfezkouSeni ditéte v matetské Skole (overi se tiroven osvojovani oCekavanych
vystupll v jednotlivych oblastech a pfipadné doporu¢i zakonnému zastupci dalsi postup pfi
vzdélavani)

- terminy ovéfeni, véetné nahradnich termint (ovéteni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4.
mesice od zacatku skolniho roku)
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Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit i€ast ditéte u ovéreni (§ 34b od. 3).

Reditelka mateiské $koly ukonéi individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte
nezajistil Gicast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zadkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomiicek a vydaji na ¢innost matei'ské Skoly, do niz bylo dité pfijato
k predskolnimu vzdélavani (§ 34b od. 7).

Distancni zpusob vzdélavani je matefskou Skolou poskytovan, pokud je v disledku krizovych ¢i
mimofadnych opatfeni (opatieni Krajské hygienické spravy nebo Ministerstva zdravotnictvi) nebo
z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost vétSiny déti tiidy, ktera je
organizovana vyluéné pro déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim nebo chybi vétsina téchto
déti z celé materské Skoly. Prezen¢ni vyuka dotCenych déti piechdzi na vyuku distanénim
zptsobem s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélani. Ostatni déti, kterych se zakaz
nedotkne, pokracuji v prezen¢nim vzdélavani. Tato povinnost se tyka déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné, proto je nutné, aby toto dit¢, pokud se nemize ucastnit distancniho vzdélavani,
bylo zakonnym zastupcem v co nejkrat$i dobé fadné omluveno telefonicky nebo e-mailem.

Priibéh distan¢niho vzdélavani:

Na internetovych strankach matefské Skoly kazdy tyden zvefejni pani uéitelky plan vychovné —
vzdélavaci prace s tkoly, které budou déti plnit.

Vypracované tkoly budou rodi¢e zakladat do slozky, kterd se stane po ukonceni distan¢niho
vzdélavani soudasti portfolia ditéte v MS. Komunikace rodi¢a s u¢itelkami jednotlivych t¥id bude
probihat e-mailem jednotlivych trid.
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Rezim dne

7:00 — 8:30 Piichod déti do MS, predavani déti pedagogickym pracovnicim do tfidy, voln& spontanni

z4jmove aktivity

8:30-9:00 Pohybové aktivity, ranni kruh, spontanni a fizené aktivity

9:00 —9:30 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:30 —11:30  Cinnosti spontanni a fizené, vyplyvajici z TVP, pobyt déti venku, piipadné nahradni ¢innost

pfi nepfiznivém pocasi

12:00 — 12:30  Osobni hygiena, obéd

12:30 — 13:00 Odchod d&ti z MS

13:00 — 14:00 Odpocinek, klidové ¢innosti

14:00 — 14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30 —17:30 Volné Cinnosti déti a aktivity fizené pedagogickymi pracovniky zaméfené predevSim na

hry, zajmové ¢innosti a pohybové aktivity déti, v piipad¢ pékného pocasi mohou probihat
na zahradé MS, odchod dé&ti z MS

Casové udaje jsou orientaéni, v priib&hu dne je mozno p¥izptisobit organizaci innosti déti jejich
potfebam a aktualni situaci. Zachovany zlstavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly a dostatecny
pobyt venku.

Rezim dne mtize byt upraven pro kazdou tidu déti zvlast, podle programu a aktudlnich potieb déti.

Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zajmu. Pii tom je
dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace nebo pobytu v klidovém prostiedi
mimo spolecné akce, je jim to umoznéno.

Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v prubéhu
celého dne, vychazeji ze zajmu a potieb déti. Pobyt venku je prizptisoben podle pocasi piiblizné 2
hodiny. V zimé¢ je pobyt omezen pii nepiizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty
pod — 10stupiit C.) V letnich mésicich se aktivity pesouvaji ven s vyuZzitim zahrady a vychdzek v
ptirode¢.

Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potieby, mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti rezimu dne.
Ucitelka respektuje individudlni potieby déti.

Stanoveny zakladni reZim mutize byt upraven v ptipad¢ poradani vylett, exkurzi, navstév kulturnich
zafizeni, besidek, détskych dnli a podobnych akci. Ramcovy reZzim dne je postaven na stabilnim
¢asovém rozpéti jidel v 2,5-3 hodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle individualnich
potieb a zajmu déti.

Mateiska skola mizZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci €innosti Skoly.
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Mateiska Skola informuje zdkonné zastupce v dostatecném piedstihu o akcich potfddanych
matetskou Skolou.

6. Omlouvani a piedavani déti

Déti, které byly do mateiské Skoly pfijaty, by mély Skolu navstévovat pravidelng. Zvlaste pak
v obdobi adaptace na nové prostiedi.

Nepfitomnost ditéte omlouvaji mateiské Skole zakonni zastupci nejlépe v aplikaci Nase MS,
osobng, pisemné, telefonicky, nebo na e-mail s odiivodnénim nepfitomnosti, a to neprodlenc.

Ke komunikaci mezi MS Kvétnice a rodi¢i pouZivame aplikaci NASE MS, kterou maji viichni stavajici
rodi¢e ve svych PC nebo mobilnich telefonech (prihlasovaci idaje obdrZzite v prvnim zafijovém tydnu).

Pokud je dité neptfitomno déle nez dva tydny bez fadné omluvy, mize feditelka mateiské skoly
rozhodnout po pisemném upozornéni, o ukondeni dochizky ditéte. Reditelka je opravnéna
pozadovat dolozeni divodi neptitomnosti ditéte. Tyto diivody je povinen zakonny zastupce dolozit
nejpozdéji do 3 dnti ode dne vyzvy.

Zakonny zastupce je povinen omlouvat dit¢ z povinného ptedskolniho vzdélavani

- ze zdravotnich a jinych diivodii ihned, nejpozdé€ji do 3 dnl od zacatku nepfitomnosti ditéte
v Matetské skole

- do 3 dnt povoluje ucitelka na t¥idé

- nad 3 dny feditelka

Reditelka mateiské $koly je v zavaznych ptipadech opravnéna pozadovat dolozeni divodi
nepiitomnosti (potvrzeni od lékaie), zakonny zastupce je povinen dolozit divody neptitomnosti
ditéte nejpozdeji do tii dnti od vyzvy

Doklad s omluvou ditéte s povinnosti predskolniho vzdélavani, ztvrzeny podpisem rodice

Ttidni uéitelka eviduje $kolni dochazku deéti s povinnosti piedskolniho vzdélavani ve své tride.
Neomluvené nebo zvysené absence oznami feditelce matetské skoly, ktera je vyhodnoti a ovéfi
jejich vérohodnost. Dale fesi tyto absence pohovorem se zakonnymi zastupci. Nedojde — li
k napravé, muze feditelka zaslat oznameni o pokracujici absenci ditéte organu socialné — pravni
ochrany déti (OSPOD).

Pti priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v matetské skole (teplota, zvraceni, bolesti bficha)
jsou rodice ucitelkou telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni pécée o dite.

Rodice jsou povinni predat dit¢ ptfimo ucitelce. Neni mozné ho zanechat v Satné, je tfeba dité
doprovodit az do ttidy.

Mateiska skola odpovida za zdravi a bezpecnost ditéte od doby, kdy je ucitelka osobné prevezme
od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je uéitelka preda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe.

Pedagogicky pracovnik pieda dit¢ povéfené osob¢ jen na zakladé pisemného povéfeni zakonnym
zastupcem ditéte (viz povéfeni na piislusném tiskopise).
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Pokud si zodpovédny zastupce nebo povétend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ptislusny
pedagogicky pracovnik postupuje nasledovné:

Pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zakonného zastupce

Pokud zakonny zastupce pisemné povétil k vyzvednuti jinou osobu, pedagogicky pracovnik
kontaktuje tuto osobu v ptipad€, ze zdkonny zastupce neni v daném okamziku dostupny na zadném
poskytnutém kontaktu

V pripadé€, Zze neni dostupny zdkonny zastupce ani povérena osoba, je pedagogicky pracovnik
povinen dale vykonavat dohled nad ditétem, coz v praxi znamena ziistat s nim v matetské skole

Pedagogicky pracovnik je povinen se dale priibézné pokouset kontaktovat zdkonné zastupce,
ptipadné pisemné povéiené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat
zadnou vyse uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte
(OSPOD)

Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mtize pedagogicky
pracovnik kontaktovat prisluiny obecni Gfad nebo Policii CR, piipadné Méstskou policii, pokud v
obci piisobi. Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory mateiské Skoly a dité
predat v misté jeho bydlist€ nebo jiné osobe, nez zdkonnému zastupci nebo jim povéené osobé.
Nepftipustné je i zajisténi péce o dit€ v bydlisti pedagogického pracovnika

Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne Skoda, ma zakonny zastupce povinnost podle§
2910 obcanského zakoniku tuto Skodu uhradit

V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato skuteénost
oznamena oddeleni péce o dit¢ a zfizovateli.
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CL 111
Uplata za pied$kolni vzdélavani

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., ve znéni
vyhlasky ¢. 43/2006 Sb., o pfedskolnim vzdé¢lavani, je stanoveno:

a) Vzdélavani v matetské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit€ dosahne patého roku veku.

b) Ztizovatel mateiské Skoly stanovi mésicni vysi uplaty za predskolni vzdélavani na obdobi Skolniho
roku a zvefejni ji na pristupném miste ve Skole nejpozdéji do 30. Cervna predchézejiciho Skolniho
roku (viz. Smérnice urcujici vysi uplaty).

c) V ptipade prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani v pribéhu skolniho roku oznami feditelka
matetské Skoly stanovenou vysi uplaty zdkonnému zastupci pii prijeti ditéte (viz. Smérnice urcujici
vysi uplaty).

d) Uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne pfisluiného kalendainiho mésice, pokud feditelka

matetské Skoly nedohodne se zdkonnym zastupcem ditéte jinou splatnost uplaty.

CL1Iv
Stravovani déti

a) Stravovani déti a zaméstnanci (obédy) zajistuje dovazkou spole¢nost ALMED SERVIS, s.r.o0., ¢as
dodani je do 11:30, uvadi udaje o alergenech.

b) Ve skolni vydejné se pripravuji dopoledni presnidavky, odpoledni svaCiny a v ramci pitného
rezimu, napoje, vSe je pak rozdano do jednotlivych tid.

c) Pti pripravé jidel postupuje Skolni vydejna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani
v platném znéni a tidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

d) Je podporovéana samostatnost déti pfi stravovacich navycich, pestrost a vyvazenost stravy.

e) Casové rozvrzeni stravy odpovida pozadavkim na dodrzeni pfestavek mezi ranni presnidavkou,
obédem a odpoledni svacinou.

f) Dité, prihlasené k celodennimu pobytu v matei'ské Skole ma pravo odebrat dopoledni piesnidavku,
obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajist'uje jidelna i pitny rezim (Caje, ovocné $tavy, vodu).
D¢éti maji moznost pitného rezimu v prubchu celého pobytu v matetské Skole dle vlastniho pocitu
zizn€. Napoje si déti nalévaji do skleni¢ek s dopomoci personalu. Osobni lahvicky nejsou povoleny
z hygienickych divodd.

g) Ptihlasovani a odhlasovani stravy je mozné jeden den pfed dnem dodéni do 7:00 rano.


mailto:reditelna@mskvetnice.cz

h)

)

k)

)

m)

CLV

/\ MS

"\ Kvétnice

Materska Skola Kvétnice, K Dobroéovictim 70, 250 84 Kvétnice, ICO 09117598
DS :7qjiwg8, tel. 725 763 552, email: reditelna@mskvetnice.cz

Ptihlasky a odhlasky provadéji rodic¢e e-mailem na hospodarka@mskvetnice.cz nebo v aplikaci
Nage MS.

Pokud ditéti stravu z divodu nepiedpokladané nepiitomnosti (nejcastéji nemoci) nelze vcas
odhlasit, mohou si rodice pro stravu pfijit, a to v 11h15 do vydejny stravy v 1NP. Tato moZznost je
pouze prvni den neptitomnosti, pak musi rodi¢ stravu odhlasit. Pokud rodice své dité ze stravy vcas
neodhlési, jsou povinni stravu zaplatit v plné vysi.

Déti starsi 6 let jsou zafazeny do vyssi kategorie stravnikil, proto maji vétsi porce jidla a jejich
stravné se navysuje dle platnych pravnich predpist.

Vyse uplaty za Skolni stravovani je dana Smérnici o Skolnim stravovani a je splatna spolu s uplatou
za predskolni vzdélavani (do patnactého dne stivajiciho kalendainiho mésice).

Uplata za piedikolni vzd&lavani a stravovani ditéte v mateiské $kole jsou platby, které jsou pro
rodice povinné a jsou nedilnou soucésti rozpoctu mateiské skoly. Opakované neuhrazeni téchto
plateb v mateiské Skole je povazovano za zdvazné poruseni a v konecném disledku muaze byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly (Skolsky zakon §35, odst. 1 d).

Preferujeme thradu plateb bezhotovostnim bankovnim ptevodem.

Bezpecnost déti a ochrana zdravi v mateiské Skole a prevence rizikového chovani

1. Bezpecnost déti v mateiské Skole

a)

Za bezpecnost déti v matetské Skole odpovidaji v plné mife ucitelky mateiské skoly, a to od doby
prevzeti od jejich zakonného zastupce az do doby ptedani zastupci ditéte nebo jim povéiené osobé.
Predat dit¢ poveétené osobé lze jen na zakladé pisemného povéteni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte

Opatieni v prubéhu vzdélavacich ¢innosti:

Kazda ucitelka matetské Skoly je osobné zodpovédna za bezpecnost svétenych déti od doby jejich
prevzeti od rodici, povérené osoby nebo jiného pedagoga matetské skoly do doby jejich piedani
rodi¢tim, povéfenym osobam nebo jinému pedagogovi MS.

Pti hite déti ve tiidé dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, pfedchazi konfliktim.

Ucitelky nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci
¢innosti, ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji,
nenechavaji je bez dohledu. V pfipad¢ nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna zajistit
dohled nad détmi jinym ucitelem skoly.

Nedovoli détem nosit do MS nebezpe&né predméty nebo hracky.
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Opatieni pri pobvytu déti venku:

Pii pobytu déti mimo uzemi MS odpovida jedna ugitelka matetské $koly za bezpe¢nost nejvyse:
20 déti z béznych tiid, 12 déti ve tiide, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi i let.

Vyjimeéné mize feditelka MS zvysit podty déti dle Vyhlasky &. 14/2005 Sb., §5, odst. 3., v platném
znéni. Pii zvySeni poétu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech ¢i pii pobytu déti
v prostfedi naro¢ném na bezpecnost uréi feditelka matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti
dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, kterd je
zpusobila k pravnim ukontim, a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera
vykonavé ¢innost matetské Skoly, a je pisemné poucena.

Ucitelky pted pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vS§echny nebezpecné véci a piekazky
(htebiky, plechovky, ostré kameny...)

Pti pobytu déti na Skolni zahrad€ nedovoli ucitelky détem bez dozoru na prulezky, houpacky a jiné
naradi, kde hrozi nebezpeci tirazu. Nedovoli jim téZ samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam
sama nevidi, kde nemtize mit o détech piehled.

Pti vychazkach uci déti chodit ve dvojicich a v zastupu tak, aby zajistila jejich bezpecnost, chodi
po chodniku, maximalné se vyhybaji frekventovanym ulicim. UCcitelky dbaji na bezpecné
prechazeni vozovky, k ¢emuz pouzivaji terCik. Pribézné seznamuji déti s pravidly bezpecného
chovani na ulici, v doprave (pfechody pro chodce, semafory atd.)

Opatreni pri sportovnich akcich, vyletech a zotavovacich akcich:

Reditelka MS rozhoduje na zakladé naroénosti akce a poétu déti o poétu pedagogickych pracovniki
a o urCeni dalsi zplisobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti.

Reditelka $koly stanovi hlavniho vedouciho akce, ktery je povinen poudit déti o zvlastnich
situacich, o pravidlech jednani v téchto situacich.

Rozdélavani ohné

Pouze pti mimoskolnich akcich, které porada matetska skola typu détského dne, pohadkového lesa,
lampidnového privodu apod. a kterych se tcastni 1 zdkonni zastupci déti.

Jen na mistech urcenych pro rozdélavani ohné.

Za pritomnosti ¢lena hasi¢ského sboru nebo pedagogického pracovnika zaskoleného v protipozarni
ochrang pfi otevieném ohni.

V blizkosti je dostatecny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny materidl k haseni
oteviené¢ho ohné.
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. Pedagogicky dohled zajist'uje, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti od otevieného ohné,
pricemz pocita i se smeérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné nebyl snadno vznétlivy
material.

e  Po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti uplné uhaSeni otevieného ohné¢

b) V pfipadé¢ Skolniho tirazu jsou ucitelky povinny zajistit prvotni oSetfeni, v piipadé nutnosti i
nasledného lékatského osetfeni. Rodige jsou vyrozuméni bezodkladn&. Skolnim trazem je tiraz, ktery
se stal ditéti pti vychové a vzdélavani a pfi Cinnostech, které s nimi pifimo souviseji. Vychovné
vzdélavaci ¢innosti je Gcast déti pii vychovné a vzdélavaci praci mateiské skoly ve skole, od vstupu
déti do prostor mateiské Skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti
s ni. Skolnim trazem je rovnéZ uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo matetskou $kolu,
organizovanych matef'skou $kolou a uskutec¢novanych za dozoru povéiené odpoveédné osoby. Jedna se
zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Skolnim Girazem neni traz, ktery
se stane détem na cesté do matetské Skoly a zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jez je urceno
jako shromazdisté mimo areal matetské Skoly pii akcich konanych mimo matefskou skolu.

c) Vsechny déti v matefské Skole jsou pojistény proti uraztiim v dob¢ pobytu ditéte v matetské skole a pii
akcich matefskou $kolou organizovanych.

e) Léky a léebné prostiedky (kapky, masti, 1éky) v matefské Skole nepodavame. Vyjimecéné mize
ucitelka poskytnout 1ék ditéti dle predpisu lékaie po sepsani dohody s rodici v situaci, kdy by bylo
zdravi ditéte ohrozeno v dusledku alergickych, astmatickych a epileptickych zachvati.

f) 'V celém objektu matefské skoly je zakaz koufeni, piti alkoholu a uzivani ndvykovych latek, a to
v souvislosti se zakonem ¢. 379/2005 sb. v platném znéni.

g) Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

CL VI
Ochrana pi‘ed socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a) V prib&hu pobytu déti v matefské skole je détem zajisténa ochrana pred socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

b) Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci pisobeni na
dgti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zptsob Zivota. V ramci SVP jsou déti nenasilnou
formou a pfiméfen¢ veéku i schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s
nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hrac¢stvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

c) Dulezitym prvkem prevence v oblasti diskriminace, nepratelstvi a nasili je vytvofeni pfiznivého
socidlniho klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.
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CL VII
Zachazeni s majetkem Skoly

a) D¢ti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami a majetkem Skoly.
Prokaze-li se umyslné poskozeni majetku Skoly ditétem, nebo jeho zakonnym zastupcem, ma reditelka
pravo konzultovat se zakonnymi zastupci déti zptisob jejich ¢asteéné tihrady nebo opravy poskozeného
majetku.

b) Pozornost je vénovana dodrzovani spolecné dohodnutych pravidel chovani, které zahrnuji také Setrné
zachazeni s veskerym vybavenim matetské Skoly.

c) Beézné opravy majetku zajistuje matetska skola.
d) Pokud si déti pfinesou do MS svoje hracky, matei'ska §kola za né nezodpovida.
e) Z matetské skoly je zakazano vynaSet jakékoliv pfedméty a hracky.

f)  Skolni zahrada je urCena pouze potieby matefské Skoly a vyuzivani hernich prvki je cizim osobam
zakézano.

g) Je nutné dodrzovat zavirani vstupnich dveti ve vSech tiidach, cizi navstévniky do MS bez védomi
zameéstnanci Skoly nepoustét.

CL. VIII
Pouceni o povinnosti dodrZovat S§kolni ad

Skolni tad je zvefejnén na piistupném misté ve Skole, prokazatelnym zplisobem jsou s nim seznameni
zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zdkonni zastupci déti. S vybranymi ¢astmi
Skolniho fadu jsou seznameny déti, forma predani informaci odpovida v€ku a rozumovym schopnostem
déti.

Tento $kolni ad nabyva G¢innosti od 1. 9. 2024
Reditelka MS Kvétnice

Mgr. Helena Spudilova
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